
一、 学生证补（换）发流程

二、注意事项

1. 学生证换发流程略去第一步。

2. 火车票优惠磁条损毁，应按照学生证换发流程办理，磁条

信息应和原来相同，不予更改。

3. 若因家庭地址变动等实际情况确需变更乘车站点的，或之

前没有火车票优惠磁条新申请办理的需同时提供《火车票

优惠磁条办理申请书》（附件 2），学生及家长本人签字，

在市级（含）以上报纸刊登遗失声明，学校名称
写全称，并写清楚二级学院、专业、学号、姓名

填写《学生证补（换）发申请书》（附件 1），
补办学生证需要在申请书相应位置粘贴报纸

内容

在指定时间携带以下材料到教务处 303 办理：
1.《学生证补（换）发申请书》（附件 1）
2.个人近期 1 寸彩色证件照
3.个人身份证
4.申请换发学生证的还需将已损毁的原学生证上交
5.火车票优惠磁条区间变更的学生需同时提供《火车
票优惠磁条办理申请书》（附件 2）

在指定时间凭个人身份证到教务处 303 领取学生证



并由二级学院学工办审核签字盖章。

4. 学生证补（换）发办理时间：每月第 1 个星期一（不包含

寒暑假），如遇法定节假日，则顺延至当月第 2 个星期一。

5. 学生证领取时间：学生证办理同一周的星期五。

附件：1.学生证补（换）发申请书

2.火车票优惠磁条办理申请书


